附件
2025年度处级干部述职报告模板
	一、政治素质及
大局观念
	重点阐述：学习贯彻党的创新理论，用以武装头脑、指导实践、推动工作的实际成效；落实上级决策部署，自觉服从服务学校事业发展全局情况等。（不超过200字）

	二、业务能力及
创新意识
	重点阐述：在推动工作中，运用新思路、新方法破解难题的探索与实践；在制度建设、工作模式、技术应用等方面的创新举措及成效等。（不超过200字）

	三、精力投入及
敬业程度
	重点阐述：对本职工作的专注程度和责任心；在承担急难险重任务时的表现等。（不超过200字）

	四、工作业绩及
实际成效
	重点阐述：对照年度工作目标和岗位职责，所完成的主要工作任务及关键指标；推动分管领域发展取得的实质性进展、突破或标志性成果；存在的不足等。（条目式表述，不超过800字）
成效1：
成效2：
成效3：

	[bookmark: _GoBack]五、廉洁自律及
一岗双责
	重点阐述：严格遵守党的纪律规定，落实中央八项规定及其实施细则精神情况；落实党风廉政建设“一岗双责”情况等。（不超过200字）

	六、身心状态及
积极进取
	重点阐述：个人身体健康状况对履职的保障程度；积极向上、担当作为的精神状态等。（不超过200字）

	七、存在不足及改进措施
	（条目式表述，不超过200字）
存在不足：
改进措施：



