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使用前须知

u1.自带电脑需断开移动网络，接入专用网线使用。

u2.进入系统后登录本院部账号密码，如提示需更新密

码，请在系统中更改密码后，在网页右上方点“更

新”，并在522办公室的电脑桌面密码登记表中及时

更新并保存。

u3.补录党员时，一定要用本学院账号补录（用户名是

各院部名称首字母缩写）。

***严禁使用CPU业务账号补录，CPU业务账号只能用

于审批录入党员。
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一

录入党员信息



 补录党员

1 登录学院账号→点“党员信息更新”

2 选择并点击一个支部后→点“补录”

【例：药学院】

【例：生科院】



 补录党员

3 填写补录信息后→点“提交”

4 退出学院账号→登录CPU业务账号进行审批



 补录党员
5 点“入库党员审批”

6 查询补录状态下的党员→进行“审批”→点“提交审批意见”



如遇特殊情况，可参考以下建议：

1.若需要接收某党员，对面党组织系统显示已转出，但本系统搜不到。

Ø 可能时间太短，系统存在延迟。

    解决措施① 过段时间再在系统中操作。

Ø 可能系统问题。

    解决措施② 可提醒上一个党支部在“党员信息更新” 模块→“党员信

    息维护”中将该党员的信息删除后，再在本系统中补录该党员。



2.若查询不到某党员，且补录党员信息时，系统提示该身份证号已存在。

Ø 可能申请转出党员后，被对面党支部退回。

    解决措施① 在学院账号“组织关系转接”模块中查询转出历史→看是否被对面党支部

    退回，若被退回，需要终止转接流程后，再根据需要进行后续操作。

Ø 可能党员处于转接状态。

    解决措施② 在学院账号“组织关系转接”模块中查询正在转接的历史，再根据需要，

    进行下一步操作。

Ø 可能已在学院账号里补录，但CPU业务账号里没有审批。

    解决措施③ 在CPU业务账号里选择“入库党员审批”→审批该党员信息。

Ø 可能上一个党支部中，该党员的信息没有删除。

    解决措施④ 可提醒上一个党支部在“党员信息更新” 模块→“党员信息维护”中将

    该党员的信息删除后，再进行补录。



二

党组织关系转接



（一）学院支部间转接

1 登录学院账号，点“组织关系转接”

2 点“支部间转接”→查询并勾选党员后→进行“支部间转接”



（一）学院支部间转接

3 点搜索图标

4 查询并选择目标支部



（二）转出党员至省内或省外

1 登录学院账号→点“组织关系关系转接”

2 查询并选择目标党员→点“下一步”

3 查询目标党组织→点“选择”

中共**委员会/中国共产党**委员会

中共**委员会/中国共产党**委员会

(搜不到姓名时，可以搜身份证号试试)



（二）转出党员至省内或省外

4 选择转接类型，一般选省内或跨省转接→填写信息后点“生成转接路径”
【期限一般选90天】

5 “生成转接路径”后，或在“组织关系转接”模块“转出历史”中
可以查看转出状态

若选择跨省转接，还需选择省委会。
**
**



（三）接收党员党组织关系

1 登录学院账号→点“组织关系关系转接”

2 点“接收” →可点“直接接收”或“审批”

3 若点“审批”，可查看详情后选择“同意”或“不同意”



1.转出党员时，生成转接路径后，系统提示支部信息不完善，需要维护支部信息。

Ø 在“党组织和单位信息更新”模块中选择某支部，可以编辑支部信息。

Ø 若支部信息完整度已经是100%→可以编辑其中任意一项信息后保存。

Ø 若支部信息完整度不足100%→完善支部信息后保存。（可参考学院其他完整度为

100%支部的信息）

2.转出党员时，生成转接路径后，系统提示端口连接失败。

Ø 是系统问题，线上无法继续操作，可开具纸质介绍信，若对面党支部有需要，可

在“党员信息更新”模块中选择党员信息进行删除。

如遇特殊情况，可参考以下建议：



三

新建或修改党支部信息



（一）新建一个党支部

1 登录学院账号→点“党组织和单位信息更新”

2 点“新建下级党组织”

3 填写信息后点“保存”



（二）修改党支部信息

1 登录学院账号，点“党组织和单位信息更新”

2
选择支部，点编辑按钮，编辑信息后保存【可以参考信息完整度为
100%的支部信息】



四

流动党员管理



（一）流入管理

1 登录学院账号，点“流动党员管理”

2 点“流入管理”→在“县级流入库”中，查询党员，可查看党员信息，
或直接接收。



（二）流出管理

1 登录学院账号→点“流动党员管理”

2 在“流出管理”中→点“流出登记”

3 选择流动人员，输入流动信息后，点“确认”



其他情况可查阅
桌面操作手册
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